— STREDNI SKOLA —

VNITRNi SMERNICE SKOLY GDPR

Cislo jednaci: GDPR/1/2019-2020
Zpracovala:  Mgr. Jana Hofmanova

U¢innost od:  2.9.2019

Stfedni Skola Baltaci s. r. 0., Sidlo: Zarami 4422, 760 01 Zlin,
Pracovisté: Drevnicka 1788, 760 01 Zlin, email: skola@skolabaltaci.cz, telefon: 577 210 750



— STREDN[SKOLA —

Obsah

A, ZACT @ ZAKONNT ZEASTUPC v.vviveeieiecteeeee ettt ettt sttt ettt st et ese st st e se e st st es et st etess s sssteneans 3

1. Zajisténi vedeni dokumentace skoly v souladu s ustanovenim § 28 zakona €. 561/2004 Sb., o

predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$s§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
ZNENi POZAEJSICh PFEAPIST ......c.veieiiiieecee ettt e et e e s be e e taeesabeeenns 3
2. Prezentace @ zachyceni SKOIY ..............ooooiiiiiiiiie e 4
3. Podavani informaci, zpracovatelé a prijemci...........ccccoeeiiiiiciiii e 4
2 B 4 [0 o 1= 1y 1 o =T Lol R o] 1Y USRS 5
1. Zajisténi mzdové agendy a vedeni osobni slozky zaméstnance (povinnosti vici ZP, €SSz, FS)5
2. Prezentace a Propagace SKOIY ..........c..cooiiiiiiiiiiiie it e e 6
3. Zpracovatelé @ PIHJEMICE ........ooocuiiiiiiiiie e e e et e et e e e et e e e e aaaeea s 6
4. Prava sUBJEKtU Udajll.........c..cooiuiiiiieiiiieiiiee e ettt et e e stee e et e eetaeesbeeeeteeeebeeeeseeesnbeeenseeesnreean 6
C. Podnikatelé — fyzick€ 0SODY ............ccoiiiiiiii e e 7
1. Ucel a pravni zaklad pro zpracovani 0sobnich Gdajil ................ccococeeuiuieeeeeeeecceeeeeeeeeeeeeeenas 7
3. Prava subjektu Gdajli........c.cccoooiiiiiiiiiiiece ettt ettt e b e be e beeteesraesaaeeabaens 8

Stfedni Skola Baltaci s. r. 0., Sidlo: Zarami 4422, 760 01 Zlin,
Pracovisté: Drevnicka 1788, 760 01 Zlin, email: skola@skolabaltaci.cz, telefon: 577 210 750



— STREDN[SKOLA —

V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajli a o volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni
smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich Gidaju), tj. General Data Protection Regulation
(dale jen ,,GDPR“), které nabylo ucinnosti 25. kvétna 2018, vydava reditelka skoly tuto smérnici.

Stfedni Skola Baltaci s. r. 0., se sidlem Zarami 1788, 760 01 Zlin, pracovisté Dfevnicka 1788, 760 01 Zlin,
dale jen ,skola“ jako spravce osobnich udajli zpracovava udaje v nize uvedenych pripadech:

A. Z4ci a zakonni zastupci

1. Zajisténi vedeni dokumentace skoly v souladu s ustanovenim § 28 zakona €. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfrednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisti

Skola zpracovava tyto udaje: jméno; prijmeni; rodné &islo (pfipadné datum narozeni, nebylo-li rodné
Cislo Zakovi pridéleno); statni obcanstvi; misto narozeni; misto trvalého pobytu, popfipadé misto
pobytu na tzemi CR; udaje o predchozim vzdélavani, véetné dosazeného stupné vzdélani; datum
zahdjeni vzdélavani ve skole; udaje o prlibéhu a vysledcich vzdélavani ve skole; vyucovaci jazyk; Gdaje
o znevyhodnéni Z7dka; uUdaje o mimoradném nadani Zaka; Udaje o podpulrnych opatfenich,
poskytovanych Zakovi Skolou a o zavérech vysetteni uvedenych v doporuceni Skolského poradenského
zafizeni; Udaje o zdravotni zplsobilosti Zaka ke vzdélavani a o zdravotnich potizich, které by mohly mit
vliv na prabéh vzdélavani; datum a zplsob ukonceni vzdélavani ve skole.

Tyto Udaje budou uloZeny po dobu 45 let v archivu Skoly.

Skola informuje, Ze osobni Gdaje mohou byt na zékladé zékonné 7adosti predany tfetim subjekt(im,
které disponuji zdkonnou pravomoci vyzadovat predani predmétnych osobnich udajd. Skola dale
predava osobni Udaje v zakonem stanovenych pripadech témto subjektiim:

Na zakladé § 28 odst. 5 zdkona 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi Skola predava udaje
elektronicky na server sbér dat a matrika dle pokynt MSMT. Z pfedanych Gdajd se vytvafi tyto vykazy:

S 5 —01Vykaz o pfihlasenych a pfijatych uchazecich do 1. ro¢niku denni formy vzdélavani ve stfednich
Skolach a konzervatoftich

R 44-99vykaz o zménach v poskytovanych podpUrnych opatfeni a jejich finanéni naro¢nosti pro skoly
R 13-01vykaz o feditelstvi Skol
V ramci zajistovani své ¢innosti $kola zpracovava osobni Gdaje zejména pro tyto ucely:

a) Matrika:
o Evidence ve $kolni matrice a elektronickém systému skoly (Edupage)
o Evidence dopliujicich udaji ve Skolni matrice pro predavani tdajd
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o Katalogovy list Zaka
b) BOZP:
o Evidence v knize urazl
o Zaznam o Urazu
o Potvrzeni zZdkem, Ze byl sezndmen s BOZP ve Skole
c) Pfijimani ke studiu:
Prihlaska ke studiu
Rozhodnuti o pfijeti ke studiu
Zapisovy listek
Smlouva o studiu

O O O O

Dotaznik Zaka

d) Pribéh vzdélavani:

Vedeni zdznamu v tFidni knize

Zadost o prestup

Posudek zdravotni zpUsobilosti (vyuka plavani, uvolnéni Zaka z TV a dalsi)
Organizace adaptacniho kurzu, lyzarského vycviku, exkurzi, soutéze...

o
O

O

o

o Stravovani
o Zajmové vzdélavani (krouzky)

o Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolnim poradenském pracovisti
o Seznameni se Skolnim fadem a skolnim vzdélavacim programem

(]

Ukonceni vzdélavani — maturity, zavérecné zkousky

2. Prezentace a zachyceni skoly

Pti rlznych pfrileZitostech jsou ve Skole z dokumentacnich divod( pofizovany fotografie, audio nebo
video zaznamy, které mohou byt zverejiiovany. Pofizené materiadly budou vyuZivany vyhradné pro
prezentaci Skoly a propagaci smérem k verejnosti — napriklad ndsténky, informacni tabule, webové
stranky Skoly, propagacni materidly, ro¢enky apod.

Soubory mohou byt archivovany pro budouci vyuziti. K témto Gceldm musi dat Zak a jeho zdkonny
zastupce pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaja. Tento souhlas mlZe subjekt kdykoliv
odvolat, a to osobné nebo pisemné prostfednictvim uvedenych kontakt(.

3. Podavani informaci, zpracovatelé a prijemci
Zpracovateli osobnich Udaju v elektronické verzi skoly je:

aSc Applied Software Consultants s.r.o.
Svoradova 7, 811 03 Bratislava, SR
Namestie Slobody 11, 811 06 Bratislava, SR
Tel.: 421-2-44252580

e-mail : premium@edupage.org

Na skolu je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich Udaji obracet prostfednictvim:

datové schranky, ID rff45st
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e-mailem na adrese: skolabaltaci@skolabaltaci.cz

nebo postou na adrese:

Stredni Skola Baltacis. r. o.
Drevnicka 1788
760 01 Zlin

Vyse uvedenymi zplsoby je mozné se v relevantnich pripadech na skolu obracet za Gcelem uplatnéni
prava na pristup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, vznést
namitku proti zpracovani, jakoZ i pfi uplatnéni prava na prenositelnost Gdajd a dalSich prav podle
obecného naftizeni o ochrané osobnich udajl. Vyse uvedenymi zplsoby se mohou subjekty udajl na
Skolu obracet v pfipadé udajli zpracovavanych na zakladé souhlasu rovnéz za ucelem odvolani souhlasu
se zpracovanim osobnich udaju.

Kontaktni Udaje na povérence skoly:

Bc. Renata Hofmanova
e-mail: hofmanovadane@seznam.cz

B. Zaméstnanci Skoly

Sttedni Skola Baltaci s. r. 0., se sidlem Zarami 1788, 760 01 Zlin, pracovisté Drevnicka 1788, 760 01 Zlin,
dale jen ,Skola“ jako spravce osobnich udajt, timto informuje zaméstnance Skoly (déle jen ,,subjekt
udaji“) o zpusobu a rozsahu zpracovani osobnich Gdaju ze strany Skoly, a v pozici zaméstnavatele,
véetné rozsahu prav subjektu Gdajd souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaju.

Skola zpracovava Udaje osobni, vyjimeéné také citlivé Udaje v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich Gdajd), tj. General Data Protection Regulation (ddle jen ,GDPR") a dale
v souladu s relevantnimi vnitrostatnimi pravnimi predpisy v oblasti ochrany osobnich udaju.

Skola shromaZduje a zpracovéva osobni Gdaje pouze v souladu se stanovenymi Gcely a nezbytném
rozsahu po dobu nezbytnou pro naplnéni stanoveného ucelu.

1. Zajiténi mzdové agendy a vedeni osobni slozky zaméstnance (povinnosti viici ZP, €SSz, FS)
a) Zpracovani osobnich udajl je nezbytné pro dodrzeni pravni povinnosti skoly

e Skola shromaZduje a zpracovéva osobni Gdaje subjektu v rozsahu jméno a pfijmenti;
datum a misto narozeni; trvalé bydlisté; statni obcanstvi; rodné dCislo; zdravotni
pojistovna; Udaje nezbytné pro zdpocet odborné praxe; uplatnéni dariovych slev ¢i
bonust apod.; pro Géely plnéni zakonem stanovenych povinnosti zakona ¢. 48/1997
Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisl; zakona C.
586/1992 Sb., o danich z pfijmu.

e Pravo vést osobni spis zaméstnance vyplyva z § 312, zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku
prace.
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b) Zaméstnavatel ma pravo zpracovavat tyto osobni Udaje:

e Pro evidencni list dichodového pojisténi zasilany na OSSZ (podle § 37 zdkona o
organizaci a provadéni socidlniho zabezpeceni): datum a misto narozeni, vSechna
drivéjSi pfijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu. Byl-li obfan Gcasten
dlchodového pojisténi v ciziné a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po
ukonceni dlichodového pojisténi v ciziné, rovnéz Gdaj o nazvu a adrese cizozemského
nositele pojisténi a cizozemském cisle pojisténi.

e Pro spravny vypocet mzdy: vzdélani, predchozi praxe

e Pro spravny vypocet mésicnich zaloh na dané (podle zakona ¢. 576/1992 Sb., o danich
z pfijmu): druh pobiraného dichodu

e Pro placeni zdravotniho pojisténi (podle § 10 zdkona o verejném zdravotnim
pojisténi): zdravotni pojistovna

e Za ucelem hlaseni zaméstnavani cizinca: statni obcanstvi

e Prohlaseni poplatnika dané z pfijmu (podle zidkona ¢&. 586/1992 Sb., o danich
z pfijmu):

o Pokud zaméstnanec uplatiiuje darové zvyhodnéni a manZel/ka je
zaméstnan/a: prijmeni a jméno manzela/ky, nazev a adresa zaméstnavatele
o Pokud zaméstnanec uplatiuje zvyhodnéni na vyZivované dité: jméno a
pfijmeni ditéte, rodné Cislo ditéte
2. Prezentace a propagace Skoly
a) Skola pofizuje a zpracovava osobni Udaje subjektu Gidajd v rozsahu — fotografie, audio a video
zaznamy, a to pouze na zakladé souhlasu udéleného ke zpracovani osobnich udaju.
b) Tento souhlas mlZe subjekt kdykoliv odvolat, a to osobné nebo pisemné na vysSe uvedené
kontakty.

3. Zpracovatelé a prijemci

Osobni udaje mohou byt pro zajisténi vyse popsanych Gceld mimo skoly zpracovany také zpracovateli
Skoly na zakladé smluv o zpracovani udajl vZdy v souladu s GDPR.

Zpracovateli osobnich Udajli Skoly je firma KVASAR, spol. s. r. 0., K Pasekam 3679, 760 01 Zlin.

Osobni Udaje mohou byt na zakladé zdkonné Zadosti predany tretim subjektiim, které disponuji
pravomoci vyZadovat preddni predmétnych osobnich tdajt. Skola dale pfedava osobni idaje v souladu
se zakonem, a to ve stanovenych pfipadech nasledujicim subjektim: dané zdravotni pojistovné, OSSZ,
FU, Oblastnimu inspektoratu prace v piipadé pracovniho urazu, kontrolnim orgdndm v pfipadé
kontroly — CSI, Krajsky trad, HZSZK, Organu ochrany vefejného zdravi, Ufadu pro ochranu osobnich
udaja.

4. Prava subjektt udajt

Subjekt udajl je opravnén pozadovat informaci, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou
Skolou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pristup k témto osobnim udajim a

k nasledujicim informacim: Ucel zpracovani osobnich Gdajl, doba, po kterou budou osobni tdaje
uchovavany, zdroje osobnich Gdaju, skutecnost, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné
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profilovani. Skola poskytuje prvni kopii zpracovévanych osobnich Gdaji na zadost subjektu Uplné
bezplatné. Za dalsi kopie na Zadost subjektu Udaji mUZe Skola poZadovat priméfenou Uhradu
neprevysujici naklady nezbytné s poskytnutim takové informace.

Subjekt Udaji ma dale pravo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji, jez poskytl skole, ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové cCitelném formatu, a pravo predat tyto udaje jinému
spravci, a ddle pravo na to, aby osobni Udaje byly predany pfimo jednim sprdvcem sprdvci druhému,
je-li to technicky proveditelné.

V pfipadé, Ze se subjekt idaji domniva, Ze organizace nebo smluvni zpracovatel organizace provadi
zpracovani osobnich Gdajl v rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota subjektu udaji nebo
v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni Udaje nepresné s ohledem na ucel jejich zpracovani,
mUze subjekt Udaji Skolu poZzadat, o opravu ¢i vymaz (likvidaci) téchto osobnich udajli, poptipadé
omezeni (blokaci) zpracovani. Dale muze subjekt idajl vznést proti takovému zpracovani namitku.

Skola vidy bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrieni 7adosti informuje
subjekt idajl o vyfizeni jeho Zadosti.

Subjekt udajd ma pravo kdykoliv se obratit se svym podnétem na Ufad pro ochranu osobnich udaja,
se sidlem pplk. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7 — HoleSovice.

C. Podnikatelé — fyzické osoby

Stfedni Skola Baltaci s. r. 0., se sidlem Zarami 1788, 760 01 Zlin, pracovisté Drevnicka 1788, 760 01 Zlin,
dale jen ,Skola” jako spravce osobnich Udajl, timto informuje zaméstnance skoly (déle jen ,subjekt
udaja“) o zpUsobu a rozsahu zpracovani osobnich Gdaji ze strany Skoly, a v pozici zaméstnavatele,
véetné rozsahu prav subjektu Udaji souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaja.

Skola zpracovava Udaje osobni, vyjimeéné také citlivé Gdaje v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaju), tj. General Data Protection Regulation (dale jen ,,GDPR“) a dale v
souladu s relevantnimi vnitrostatnimi pravnimi predpisy v oblasti ochrany osobnich udajt.

Skola shromaZduje a zpracovava osobni Gidaje pouze v souladu se stanovenymi Ucely a nezbytném
rozsahu po dobu nezbytnou pro naplnéni stanoveného ucelu.

1. Ucel a pravni zaklad pro zpracovani osobnich tdaja

Zpracovani osobnich Gdajd je nezbytné pro plnéni povinnosti vyplyvajicich ze smluvniho vztahu. Skola
zpracovava Udaje, které mohou byt predmétem obchodniho tajemstvi, tedy dlivérné: obchodni firma,
ICO, DIC, adresa sidla podnikani, popfipadé dalsi adresa, ¢&islo telefonu, faxu, e-mailové adresa; Udaje
o nasich vzdjemnych vztazich.

2. Zpracovatelé a prijemci
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Osobni idaje mohou byt pro zajisténi vyse popsanych Gceld mimo Skoly zpracovany také zpracovateli
Skoly (napf. externi zpracovdani Ucetnictvi), a to na zakladé smluv o zpracovani osobnich udaj
uzavienych v souladu s GDPR.

Osobni udaje mohou byt na zakladé zakonné Zadosti predany tretim subjektim, které disponuji
pravomoci vyZzadovat preddni predmétnych osobnich tdaj(. Skola dale pfedava osobni idaje v souladu
se zakonem, a to ve stanovenych pfipadech nasledujicim subjektdm: FU, kontrolnim organfim
v pfipadé kontroly - Krajsky urad.

3. Prava subjektu udajt

Subjekt udajl je opravnén pozadovat informaci, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou
Skolou zpracovavany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pfistup k témto osobnim uUdajim a
k nasledujicim informacim: ucel zpracovani osobnich Udajli, doba, po kterou budou osobni udaje
uchovavany, zdroje osobnich Gdaju, skute¢nost, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné
profilovani. Skola poskytuje prvni kopii zpracovdvanych osobnich Gdajii na zadost subjektu Uplné
bezplatné. Za dalsi kopie na Zadost subjektu Udaji muzZe Skola pozadovat primérenou Uhradu
neprevysujici naklady nezbytné s poskytnutim takové informace.

Subjekt Udaji ma dale pravo ziskat osobni Udaje, které se ho tykaji, jez poskytl skole, ve
strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové cCitelném formatu, a pravo predat tyto Udaje jinému
spravci, a dale prdvo na to, aby osobni Udaje byly predany pfimo jednim spravcem spravci druhému,
je-li to technicky proveditelné.

V pfipadé, Ze se subjekt Udaji domniva, Ze organizace nebo smluvni zpracovatel organizace provadi
zpracovani osobnich Udaji v rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota subjektu Udaji nebo
v rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni Udaje nepresné s ohledem na ucel jejich zpracovani,
mUiZe subjekt Udaja Skolu pozadat, o opravu ¢i vymaz (likvidaci) téchto osobnich Udajl, poptipadé
omezeni (blokaci) zpracovani. Dale maze subjekt Gdaji vznést proti takovému zpracovani namitku.

Skola vidy bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrieni #adosti informuje
subjekt idajl o vyfizeni jeho Zadosti.

Subjekt Gdaji ma pravo kdykoliv se obratit se svym podnétem na Utad pro ochranu osobnich Gdaja,
se sidlem pplk. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7 — HoleSovice.

2.9.2019 Mgr. Jana Hofmanova
feditelka Skoly
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